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月 重点取組目標 研修内容

4月
○服務規律の徹底
○個人情報の管理

○公務員の職務上の義務、身分上の義務、分限と懲戒等
○個人情報を扱うことの責任、本校のルールの遵守、互いに声を掛け合い
確実な受け渡し、持ち出し禁止の個人情報、許可を得れば持ち出し可能な
個人情報の確認
○通勤届と異なる通勤、無届の自動車等による通勤による通勤手当の不正
受給防止等
〇服務の宣誓など、服務事故を起こさない決意

5月
○勤務管理
○適切な会計処理

○欠勤は服務事故として重い責任、出退勤時刻の厳守、適切な休暇取得等
○本校の学校徴収金取扱規程、現金保管方法等について

6月 ○不適切なメール等の送受信防止

○ＳＮＳ等における軽率な言動の発信が招く服務事故や学校運営上の支障
につながる新たなリスク
○ＳＮＳを利用したメッセージ交換が手段や背景となるわいせつ行為やセ
クシュアル・ハラスメントの危険性

7月 ○体罰、不適切な指導の禁止
○児童の気持ちに寄り添う指導、複数体制による指導、感情をコントロー
ルし根気よく対応、保護者との密な連携

8月 ○わいせつ、セクハラ防止

○校内で死角となる場所の確認、１対１の個別指導を避ける、児童や保護
者とのＳＮＳ等での連絡に関するルールの確認（原則として私的なやりと
り禁止）、親睦会等における適切な行動
〇性暴力の防止

9月 ○個人情報の管理
○個人情報を扱うことの責任、本校のルールの遵守、互いに声を掛け合い
確実な受け渡し、持ち出し禁止の個人情報、許可を得れば持ち出し可能な
個人情報の確認

10月 ○適切な会計処理
○年度の中間における会計処理状況の適切な確認

11月 ○利害者との不適切な接触禁止
○物品購入等の契約業者や自然教室や遠足等に係る旅行業者、教科書発行
者をはじめとした教材業者等との便宜供与や供応接待の禁止

12月 ○服務規律の徹底
○交通事故に関する民事上の損害賠償責任、刑事上及び行政処分としての
信用失墜行為などの責任、酒気帯び運転に対する処分、自転車による交通
事故の防止等

1月 ○個人情報の管理
○個人情報を扱うことの責任、本校のルールの遵守、互いに声を掛け合い
確実な受け渡し、持ち出し禁止の個人情報、許可を得れば持ち出し可能な
個人情報の確認

2月 ○上司の命令及び法令等の遵守
○卒業式、入学式における国歌斉唱、国旗掲揚に関する根拠法令及び職務
命令の意味等
〇学習指導要領に基づいた学校行事の実施を徹底

3月
○体罰、不適切な指導の禁止
○個人情報の管理

○児童の気持ちに寄り添う指導、複数体制による指導、感情をコントロー
ルし根気よく対応、保護者との密な連携
〇指導要録、成績表、保健調査票等を校内規定に基づき適切に管理・保管

※年間「ふくむニュースレター」の活用

令和６年度服務研修年間計画書


