
三鷹市立第一中学校

月 主な学校行事 研修内容 担当 資料等

4月

始業式

入学式

離任式

○ 服務規律の徹底について

○ 勤務管理について

 ・勤務時間

 ・欠勤等の取扱い

 ・通勤等の各種届出について

○ 兼職・兼業の取り扱い

○ 個人情報の管理について

○ 飲酒に係る事故防止について

○ 適切な会計処理と事故防止

○ 校長

○ 副校長

○ 都事務職員

「教職員の服務の厳正について」

「服務事故事例別指導資料」

服務事故処分量定

校内規定

5月
中間テスト

体育大会

○ 個人情報の管理について

○ わいせつ・ハラスメント防止

○ 校長

○ 教務主任

○ ﾊﾗｽﾒﾝﾄ相談窓口

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

6月 期末テスト
○ 飲酒に係る事故防止について

○ 学校職員の海外旅行について

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

「服務事故防止に向けて」

校内規定

7・8月
服務事故防止月間

夏季休業

○ 体罰の禁止

○ 会計事故の防止

○ 利害関係者との接触

○ 飲酒に係る事故防止について

○ 校長

○ 副校長

「体罰防止月間配布賣料」

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

9月 中間テスト ○ わいせつ・ハラスメント防止
○ 校長

○ ﾊﾗｽﾒﾝﾄ相談窓口

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

10月
合唱コンクール

修学旅行
○ 適切な会計処理と事故防止

○ 副校長

○ 都事務職員

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

11月 期末テスト
○ 服務規律の徹底について

○ 個人情報の管理

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

12月
入試相談

冬季休業

○ 交通事故防止について

○ 不適切な指導・言動について

○ 体罰の禁止

○ 利害関係者との接触

○ 飲酒に係る事故防止について

○ わいせつ・ハラスメント防止

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

1月
冬季休業

自然教室

○ 不適切なメールの送受信について

○ 兼職・兼業について

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

兼職・兼業に関する要綱等

校内規定

2月 学年末テスト
○ 個人情報の取り扱い

○ 適切な会計処理と事故防止

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

3月

卒業式

修了式

春季休業

○ 私的なSNSの禁止

○ 個人情報の取り扱い

○ 校長

○ 副校長

「服務事故事例別指導資料」

校内規定

令和6年度　 服務事故防止研修計画


